
 

 

 

Buchhalter (m/w/d) für die Hausverwaltung 

 
Die Hausverwaltung Keil mit Sitz in 78056 Schwenningen ist ein modernes, 

wachsendes Unternehmen, das Immobilienbestände mit höchster Professionalität 

und Leidenschaft betreut.  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine:n engagierten  

Buchhalter (m/w/d) für die Hausverwaltung in Voll- oder Teilzeit 

 

Ihre Aufgaben: 

 

• WEG-Buchhaltung gemäß Kontenrahmen 
• Mietverwaltungsbuchhaltung 
• Firmenbuchhaltung 
• Steuerung von Zahlungs- und Mahnläufen 
• Erstellung von Reportings 
• Begleitung von Digitalisierungsprojekten 
• Vorgangsmanagement 

 

Zusammenarbeit mit dem Steuerberater in folgenden Bereichen: 

• Korrespondenzen 
• Monats-, Quartals- und Jahresmeldungen 
• Unterstützung bei Jahresabschlüssen 
• Meldung der Stunden von Minijobbern 

 

Ihr Profil: 

 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit dem 

Schwerpunkt Buchhaltung / Immobilienwirtschaft oder gleichwertig 
• Sicherer Umgang mit den Programmen Facilio und den gängigen Office-

Anwendungen 
• Kenntnisse in Giesse HVW 3 von Vorteil 
• Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
• Freude an digitalen Prozessen und deren Weiterentwicklung 



 

Wir bieten Ihnen: 

 
• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team 
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
• Flexible Arbeitszeiten und moderne Arbeitsmittel  
• Möglichkeit zur persönlichen und fachlichen Weiterbildung 
• Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem familiengeführten Unternehmen 
• Hansefit Mitgliedschaft  
• Betriebsrente 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an: 

Andre.Keil@hv-keil.de 

 

Weitere Informationen finden Sie unter: https://www.hv-keil.de/ 
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